Kunadacsi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jegyz0jétol és Aljegyzojétol

Eloterjesztés
Kunadacs €s Kunpeszér Kozségek Képvisels-testiileteinek 2015. méajus 13-4n tartandd
egylittes tilésére

Targy: A Kunadacsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal beszamoldja a 2014. évi tevékenységérol
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszag helyi Onkorményzatairél szélo 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdésének f) pontja szerint:

0 jegyzd évente beszdmol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl.”

A fenti térvényi rendelkezés alapjan a K6zos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: KOH)
2014. évre vonatkozoan beszamolasi kotelezettségemnek - az aljegyzd kozremiikodésével - a
jelen eldterjesztés szerint teszek eleget.

A 2013. évi beszdmoldra 2014. aprilis 29-én, Kunpeszéren — a zarszamadassal egyiitt - keriilt
SOr.

Elézmények
Kunadacs €s Kunpeszér kozségek 2013. februar 28. napjaig onallé polgarmesteri hivatalt

mikodtettek.

A jogszabalyi valtozasok miatt Kunadacs és Kunpeszér kozségek Képvisels-testiiletei —
marcius 1. nappal - jovdhagytdk a KOH) létrehozasarol és fenntartdsardl szold
megallapodasukat. A KOH alapité okiratat a KépviselStestiiletek (Kunadacs 32/2013.,
Kunpeszér a 17/2013.) hagytak jova.

A megéllapodas 15. pontja szerint:

»A jegyzd évente beszamol mindkét képviseld-testiiletnek a KOH munkdjcrdl. A beszdmold
idépontja megegyezik az éves koltségvetési beszdamold idSpontjaval.”

A KOH 6nalléan miikodé és gazdalkodo kozhatalmi koltségvetési szerv.

A polgarmesterek a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat dnkorményzati jogkériikben
irdnyitjak a Hivatalt.

A megéllapodas 13. pontja szerint:

»A Kunadacsi Kozos Onkormdnyzati Hivatal Kunpeszéri Kirendeltségét a kirendeltség-
vezetd (aljegyzd) vezeti.”

Kunpeszéren a napi operativ munkavégzést, feladatellatast az aljegyz szervezi és latja el.

Bevezetd

A kozigazgatds atszervezése, az Onkormanyzati feladatok 4trendezédése, tovabba a
valasztasok lebonyolitdsdnak megszervezése nagy kihivasok elé allitott mindannyiunkat a
2014-es évben.

A beszamolot az attekinthetdség érdekében tigycsoportonként allitottuk dssze, de terjedelmi
okoknal fogva csak a legjellemz6bb feladatokra tértiink ki.

A hivatal dolgozéi napi munkajuk soran igyekeztek eleget tenni a képviselétestiiletek és a



polgarmesterek elvardsainak. Els6dleges feladatunk a lakossag kiszolgalasa és segitése a
torvény keretei kozott, a torvényesség betartdsa mellett.

A KOH Kunpeszéren allando jelleggel ,, Kunadacsi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Kunpeszéri
Kirendeltsége” elnevezéssel kirendeltséget mikodtet a Kunpeszér telepiilést érinté, a KOH
Szervezeti és Miikodési Szabélyzataban meghatérozott hatésagi, onkorméanyzati és pénziigyek
helyben torténd intézése céljabol.

A KOH jogszabalyban meghatéarozott kézfeladata az onkormanyzatok miikddésével, valamint
a polgarmester és a jegyz6 feladat- és hatéskorébe tartozo tigyek dontésre vald elékészitésével
¢s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa, a torvényesség betartdsa, a
képviseldtestiileti dontések végrehajtasa, az allampolgari jogok érvényesiilése, kozremiikodés
az Onkormdnyzatok egymas kozotti, valamint az 4llami  szervekkel torténd
egylittmiik6désének Gsszehangoldsaban.

A KOH alapvetd teend6i a kovetkezok:

1. Ellatja az dnkormanyzati testiileti szervekhez kapcsolédé adminisztracios feladatokat,

2. El6késziti és végrehajtja a testiileti szervek énkorményzati dontéseit,

3. Ellatja a kozponti allami szervek megbizdsdb6l az 6nkorményzat szémara hataskort
megallapité jogszabélyok végrehajtisaként az allamigazgatdsi, szakigazgatasi feladatokat,

4. A feladatok ellatdsa érdekében szervezo, koordinaciés tevékenységet fejt ki az
onkormdnyzati fenntartasu intézmények, az érdekképviseleti, civil szervezetek, egyéb
Onszervez0do kozosségek iranyéba.

A KOH az allamhaztartas szempontjabol 6nalléan miik6dé és Onalléan gazdalkodd
koltségvetési szerv, egységes munkaszervezet.

A képviselo-testiiletek a KOH belsd szervezeti felépitését, munkarendjét és tigyfélfogadési
rendjét a Szervezeti és Mikddési Szabalyzatdban éllapitotta meg.

Tekintettel arra, hogy a feladatellatisdhoz kapcsol6dd beszamolok, elbterjesztések és
tajékoztatok alapjan minden tlésen rendszeresen kapnak informédcidkat a Képvisel-
testiiletek, a KOH mitkodésével kapcsolatos fontosabb hivatali munkakat és folyamatokat
kivanjuk 6sszefoglalni.

Személyi feltételek

A 2015. évi koltségvetési torvény a mi telepiilési kategoridban maximalis dolgozoi 1étszémot
8 f6ben hatarozza meg. A finanszirozas - a jelenlegi bérekkel és a 1étszam-leépitési palyazattal
- 7 16 alkalmazasat teszi lehetdvé.

A megéllapodasunk szerint is a KOH jelenleg 7 8 koztisztvisel6t foglalkoztathat.

Kunadacson 4 f6, Kunpeszéren 3 6 koztisztviseld dolgozik. A munkatarsak koziil 4 6
felséfoku, 3 f6 kozépfoku végzettséggel rendelkezik.

Minden dolgozo6 rendelkezik a feladat ellatishoz sziikséges — legaldbb egy szakteriilethez
ko6todo - szakképesitéssel.

A KOH kéztisztviseldi kapesolt, vegyes munkakoroket latnak el

A kotelezben eldirt képzésekben az éves képzési terv alapjan vesziink részt.

A folytonos jogszabélyvaltozdsok miatt tovébbra is feltétleniil sziikséges a tovabbképzések
biztositasa.

A koztisztviselok egyéni teljesitményértékelése évente elkésziil.

Az tugyfelek ,kiszolgalasdra” a szolgaltatds orientdlt kdzigazgatds megvalositasa kiemelt
feladatunk.

Targyi feltételek




A mindennapi munkavégzést segitd informatikai hattér biztositott, a targyi feltételek
megfelelének tekintheték. A rendelkezésre 4ll lehetéségek, a munkavégzéshez
elengedhetetleniil sziikséges targyi feltételek adottak valamennyi szervezeti egység szamara.
Fontos feladat - kiilénosen a gazdalkodas teriiletén - a konyveld és egyéb nyilvantartd
programok beszerzésére. Ezzel a létszdmmal ezt a hatalmas manudlis munkat nehezen lehet
elvégezni.

A KOH infrastruktira fejlesztése folyamatosan sziikséges. (elavult szamitégépek cseréje,
programok vasarlasa, stb.) A pénziigyi helyzetiinkre valé tekintettel igyeksziink csak a
legsziikségesebb szakmai anyagot megvasérolni.

A KOH-nél 2014. évben végzett ellenérzések

Alapvet6 feladatunk a térvényes, szabalyszerii és szakszerti miikodés biztositasa.

Ennek érdekében jogszabalyi felhatalmazés alapjén a Bécs- Kiskun Megyei Kormanyhivatal,
az Ugyészség, az Allami Szamvevészék, Magyar Allamkincstér és mas szervek is folytatnak
torvényességi ellenOrzést.

Baces — Kiskun Megyei Kormanyhivatal

A Kormanyhivatal — minkét 6nkormanyzatnal - tSrvényességi ellenérzési jogkorében eljarva
a képvisel6-testiileti tilést kovetd 15 napon beliil elektronikusan megkiildétt jegyzdkonyvek
¢s az Onkormdnyzati rendeletek alapjan a testiileti dontések térvényességi, feliigyeleti
ellendrzését folyamatosan végzi. A torvényességgel foglalkozo referenssel térténd
kapcsolattartds sordn a felmeriilé kérdéseket rendszeresen egyeztetjiik.

Jelzések alapjan megtessziik a sziikséges intézkedéseket a hianyossagok megsziintetésére.

A kormanyhivatal vizsgédlati programja szerint témavizsgalatokra is sor keriil. A jelzések
alapjan sziikség szerint elvégezziik a szabalyozas korrekci6jat.

Kunadacs

Bics — Kiskun Megyei Kormanyhivatal Megyei Gyamhivatala

A Megyei Gyamhivatal a tanyagondnoki szolgilat mikodését vizsgélta, torvénysértd
gyakorlatot nem allapitott meg.

Nemzeti Adé és Vamhivatal

A NAV ellen6rzés a kozigazgatasi eljarasban alkalmazott illetéklerovas szabalyszerliségét
ellenérizte. Egy anyakényvi eljards sordn jogosulatlanul megfizettetett illeték lerovasat
allapitott meg. Az tigyfél a ler6tt illetéket visszakapta.

Belso ellen6rzés

A 2014. évben a Vincent Auditor Szamviteli Szolgéltatd és Tandcsadd Kft. latta el a belsd
ellendrzési feladatokat.

A Delsd ellenérzés keretében az Gnkorményzat pénziigyi szabalyzatainak meglétét és
megfelel8sségét ellendrizte. A szabalyzatok korrekcidja megtortént.

Kunpeszér

Belso ellenérzés

A 2014. évben Kunpeszéren is a Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltaté és Tanacsadé Kft.
latta el a belsé ellenorzési feladatokat. A koztisztviseléi és a kozalkalmazotti alkalmazasi
iratok, besorolasok ellenérzését végezték el.

A KOH miikiédésének és szervezeti egységének bemutatisa

A jegyz6i - aljegyzdi feladatokrdél

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél szol6 térvény alapvetéen meghatirozza a jegyzd
szerepét a kozigazgatasban és feladatait az 6nkormanyzat miiksdésében.

A jegyzb a képviselo-testiilethez ktddéen részt vesz a munkatervében meghatarozott és
targyaldsra kertil6 eléterjesztések elékészitésében és elkészitésében.




A jegyz6i és az aljegyz0i munka nagy részét a testiilet elé keriil$ el6terjesztések és az iilésrol

520610 jegyzOkonyv elkészitése teszi ki.

Kunpeszér képviseld-testiilete elé kertiilé anyagokat az aljegyzé késziti el és terjeszti fel.

A jegyzOkonyvek a Kormanyhivatalhoz hatdriddben — 15 nap — kizardlag elektronikus
forméaban megkiildésre keriilnek.

A képviselo-testiilet dontéseit rendeletben vagy hatarozatban hozza.

A gyors és nagyléptékl jogszabalyi valtozasok miatt kiemelten fontos feladat a helyi

jogalkotas és a mar megalkotott helyi rendeletek feliilvizsgalata.

A képvisel6-testiilet dontései:

Ulések Hozott hatdrozatok | Elfogadott
szama szama rendeltek
szama
Kunadacs 17 141 14
zart 1 5 0
Kunpeszér | 23 89 15
zart 15 117 0

A hatalyos magyar joganyag hatosagi feladatokat és hataskoroket telepit a jegyzohoz.

A hat6sagi jogkérben hozott dontések hatérozatban keriilnek megfogalmazasra.

Az elmult évben a hatdsagi dontésekkel szemben nem volt fellebbezés.

A napi munkaidé nagy részét tolti ki a polgarok tigyes—bajos dolgaiban valé segitségnyjtas.
(csaladi, emberi vitdk egyeztetése, tobbségében tigyirat nélkiil. Més hatésdgokndl t6rténd
eljaras) Sok esetben a Hivatalt keresik meg a polgarok olyan tigyekkel melyek nem
onkormdanyzati és nem hatésagi jellegiiek, de ezek intézését is felvallaljuk.

Napi feladat a kozigazgatasi szervekkel valé kapcsolattartas.

A KOH dolgoz6i részt vesznek a fejlesztési palyazatok elokészitésében €s megvaldsitasaban.

Az aljegyz6 - mint egyben a kunpeszéri kirendeltség vezetdje - Kunpeszér vonatkozasaban az
SZMSZ-nek megfelelden ellatja a jegyzoi feladatokat is.

Ugyiratforgalom adatai

2014. évben:

Kunadacson 6 szamra: 1162 db,
alszamra: 2319 db iigyiratot iktattunk.
Kunpeszéren {6 szamra: 1208,
alszamra: 800 tigyiratot iktattunk.

A szocialis iigyintézéshez kapcsolodé tevékenységrol
A szocidlis biztonsag megteremtéséhez sziikséges feltételekrdl az allam a kozponti szerveken
¢s az dnkormanyzatokon keresztiil gondoskodik. Az egyének, a csalddok és a helyi kozosség
aktivitasa nélkiilozhetetlen feltétel a szocialis biztonsag megteremtése céljabol.
Folyamatos a kapesolattartds és informacidcsere a Csaladsegité és Gyermekjoléti Szolgélattal,
az iskoldk, 6vodék ifjusagvédelmi felelGseivel, illetve az 6sszes érintett szervvel.
Minden é€v elején adott koltségvetési keretdsszeg 4ll rendelkezésre a segélyezésre, ezt a
keretet lehet felhasznalni az év folyaman segélyek, timogatasok nyujtasara.
A mindennapi gyakorlatban eléfordul6 tigyek harom nagy csoportra oszthatdk:
1. Onkormanyzati szocialis tigyek:

- segélyek,




- rendeletek, hatarozatok,
2. Allamigazgatasi tigyek:

- kozgyogyellatas,

- gyermekvédelmi tigyek,

- aktiv kord, munkanélkiili személyek ellatasa,

3. Egyéb ligyek:

- mas szervekkel kapcsolatos lakossagi panaszok, tigyek intézése (pl.: MEP,

DEMASZ, DEGAZ, stb.)
- nem hatosagi feladatok:

- nyilvantartasok vezetése,

Amennyiben az ligy érdemi eldontéséhez a beérkezett iratokban elegend6 informdcié 4ll
rendelkezésre, abban az esetben megtorténik a déntés, ha nem elegendd az informéacio, akkor
kiegészités, szakértdi vélemény, javaslat kérhetd, illetve kérnyezettanulmany készitésére keriil
sor.

Egyes szocialis raszorultsagon alapulé tamogatdsok odaitélése a képviselé-testiilet
hataskorébe tartozik, ezeket a hataskoroket azonban a testiilet atruhdzhatja bizottsagaira,

illetve a polgarmesterre.

A beszamol6 készitése idopontjaban a segélyekre jogosultak 1étszamadatai a kovetkezsk:

Foglalkoztatast helyettesité tAmogatas

Kunadacs 47 16
Kunpeszér 8 10
Rendszeres szocidlis segély
Kunadacs 10 £6
Kunpeszér 1 6
Rendszeres gyermekvédélmi kedvezmény
Kunadacs 104 6
Kunpeszér 57 16
Ovodiztatasi tAmogatas
Kunadacs 3 16
Kunpeszér 3 {6
Lakasfenntartdsi tAmogatas
Kunadacs 76 6
Kunpeszér 3416
Méltanyossagi kozgyogyellatas
Kunadacs 316
Kunpeszér 316
Onkormdnyzati segély
Kunadacs 89 eset
Kunpeszér 16 eset
Rendkiviili gyermekvédelmi tAmogatas
Kunadacs 21 eset
Kunpeszér -
Tanulmanyi segély (BURSA)
Kunadacs 2 6
Kunpeszér 3 16

A szocialis feladat é€s hataskorok ellatashoz sziikséges pénziigyi fedezet az éves koltségvetési
rendeletben keriil megallapitasra, a tdmogatasok kifizetésérdl a dontések meghozatala utan a




KOH gondoskodik.

Jogszabalyi koryezet véltozasa a helyi szocidlis rendelet folyamatos kisebb nagyobb
valtoztatasat teszi sziikségessé.

A képviseld-testiiletek évente kapnak tajékoztatast a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat
miikddésérél, valamint 4tfogo értékelést a gyermekvédelmi és gyermekjoléti feladatok
ellatasarol.

A miiszaki iigyekhez kapesolodo tevékenyséorol

Kunadacs és Kunpeszér kozségek Onkormdnyzatinak épitésiigyi hatéségi feladatait
Kunszentmiklds varosnal két {6 14tja el.
Ezek a feladatok a kovetkezok:

véleményezi az épitési szabalyzatot €s a telepiilésrendezési terveket,

szakhatdsagként jar el a hataskorébe utalt tigyekben,

- épitéshatosagi feladatok ellatdsa (ép. eng., hasznalatbavételi eng., stb.).
Sajat hataskorben:

engedélyezzikk a kozut nem koézlekedési célu igénybevételét, és a kdzat melletti
ingatlan hasznalatdt jogszabélyban eléirt modon (1988. évi L. torvény ,,A kozuti
kozlekedésrdl, egységes szerkezetben a végrehajtasardl sz6l6 30/1988. (IV. 21.) MT
rendelettel”), ellatjuk az 6nkormanyzati utakon az titkezel6i hat6sagi feladatokat.
ellstjuk a KOH és a hozzad tartozd intézmény tlizvédelmi és érintésvédelmi
feltilvizsgalatanak feladatait,

tartjuk a kapcsolatot a tlizvédelmi ellenbrzéssel megbizott
megszervezziik az évenkénti kotelez6 tliz- €s balesetvédelmi oktatast,
elokészitjik a telepiilésrendezési feladatokkal kapesolatos Képvisel-testiileti
dontéseket,

kezdeményezziik telepiilésrendezési terv mddositasat, lefolytatjuk az ezzel kapcsolatos
egyeztetési eljarasokat,

kozremiikodiink az onkormanyzat tulajdondban 1évé szolgilati és bérlakdsokkal
kapcsolatos tigyintézésben,

Takarnet rendszerbdl tulajdoni lapok lekérése, err6] nyilvantartds vezetése,
Telepengedélyek kiadasa, nyilvantartas vezetése, igazolasok kiadasa.

Mezdgazdasagi iigyek

szakemberrel,

H1rdetrnenyek kifliggesztése

Haszonbérleti kérelem kifiiggesztése

Kunadacs 26 db
Kunpeszér 14 db
Ingatlan vételi ajanlatok kifiiggesztése

Kunadacs 16 db
Kunpeszér 25 db

NFA hirdetmények
Kunadacs 5db
Kunpeszér 4 db

KNP hirdetmények
Kunadacs 3 db
Kunpeszér 2 db

Egyéb hirdetmények (Foldhivatal, arverés)

Kunadacs 42 db
Kunpeszér 64 db

Egvéb igazgatasi iigvek




Munkaviszonnyal dsszefiiggé iigyek

A gazdilkodasi eléad6 feladatai kozé tartozik az onkormanyzatnal munka torvénykonyve
szerinti dolgozok, a koztisztviselok és kozalkalmazottak kinevezés készitése, személyi adatok
felvétele, 4tsorolds, bérvaltozasok, munkaviszony megsziintetések.

Rogziti a valtozasokat, szamfejti a havi nem rendszeres kifizetéseket a KIR programban.
Figyelemmel kiséri, valamint alkalmazza az internetes adatkommunikécidés rendszeren
keresztiill kozolt valtoztatdsokat és programfrissitéseket. Adatot szolgaltat a kiilonféle
kimutatdsokhoz. Igény szerint munkaltat6i igazolast allit ki a munkavallaldk részére.

Mindkét Onkormanyzat a kozfoglalkoztatdsi program keretében folyamatosan alkalmaz
kozfoglalkoztatott ~munkavallalokat segitve a telepiiléseken ¢l6 munkanélkiiliek
elhelyezkedési gondjainak megoldasat. Az alkalmazott személyek, személyi adatainak
felvételét, elkésziti a szerz6déseket, majd a megsziinéssel kapcsolatos iratok kiallitasat.

Népesség-nyilvantartissal 6sszefiigeo feladatok

A helyi népesség-nyilvantartasi rendszer aktualizaldsa, frissitése. Adatk6zlés hivatalos szervek
részére személyes adatokrél a nyilvantartds alkalmazéasaval. Kimutatdasok készitése a
létszamadatokrdl, az 6nkormanyzat, valamint az intézmények felé.

A kordbban végzett lakcimnyilvantartassal, lakcimkartya kidllitassal kapcsolatos tigyintézés
teljes mértékben okmanyirodai feladatkérbe tartozik.

Lerogzitett lakcim bizonylatok szama (lakohely valtoztatés, lakohely fiktivvé nyilvéanitas,
tartozkodasi hely Iétesités, tartdzkodasi hely valtoztatas, tartozkodasi hely megsziintetés)

Kunadacs 55 db

Kunpeszér 44 db

Hagvatéki eljarassal 6sszefiige6 feladatok

A hagyateki eljards kérelemre, vagy hivatalbol indul. A haldleset anyakonyvezése utdn az
anyakdnyvvezet6 a halott vizsgélati bizonyitvany hagyatéki példanyat postai uton megkiildi.
Az illetékesség megallapitdsa utdn az ligyintéz0 el6késziti a leltar felvételét. frasban, vagy
telefonon megkeresi a hagyatéki példanyon feltiintetett hozzatartozét a hagyatéki leltar
felvételére.

A hagyatéki leltar felvétele formanyomtatvanyon torténik az ingé-ingatlan hagyatékrol,
kitoltése az tigyintéz6 feladata. A kitoltstt és mellékletekkel ellatott hagyatéki leltar egy
példanya az illetékes kozjegyzohdz keriil tovabbitdsra. Amennyiben a hozzatartozé ugy
nyilatkozik, hogy elhunyt utdn sem ing6, sem ingatlan vagyon nem maradt, ugy az erre
rendszeresitett nyomtatvany kitoltése utan az tigyirat az irattarba keriil. Pothagyatéki leltar
felvétele altalaban ligyfél kérelmére indul és hagyatéki leltar felvételével zarul.

Hagyatéki és pot - hagyatéki eljarassal kapesolatos iigyek

Kunadacs 41 db

Kunpeszér 17 db

Kereskedelmi igazgatassal osszefiiggo iigyek

A keresked6nek, amennyiben kereskedelmi tevékenységet kivan végezni, a tevékenységét be
kell jelenteni, vagy miikodési engedélyt kell kérnie.

Mindkét eljaras személyes megbeszéléskor a formanyomtatvany kitltésével és a sziikséges
mellékletek csatolasdval indul. Az eldirt okiratok, hatdsagi, szakhatosagi hozzajarulasok,
engedélyek megléte, beszerzése esetén kiadasra keriil a mitkodési engedély, illetve igazolas a
tevékenység megkezdésének bejelentésérol.

Csaknem minden ligytipusban elegendé a bejelentés megtétele.

A miukddési engedély, illetve igazolas adataiban bekovetkezett valtozast kitelezd bejelenteni a




kereskeddnek az adatvaltozasnak megfeleld eljaras lefolytatésa érdekében. A miiksdést kezds,
megszlint és iizletkort modositott tizletekrdl nyilvantartast kell vezetni és félévente statisztikai
jelentést kell késziteni a KSH felé.

A 2014. évben az aldbbiakban alakultak a miikodési engedély, illetve igazolds kiadasaval
kapcsolatos eljarasok:

Miikddési engedély, illetve igazolas kiadasa

Kunadacs 1db

Kunpeszér

Szallashely szolgaltatissal, maganszallishelyekkel kapesolatos iigyek

Szallashely szolgéltatdsi tevékenységgel kapcsolatos hatosagi eljarasok szama elenyészé.
Maganszallashelyek (falusi széllasadds) vonatkozasiban hat6sagi nyilvantartasba vétel és
igazolas kiallitasara keriil sor.

A kotelez6 adatszolgéltatisra és annak hivatal felé térténd hataridejére figyelemfelhivas
formanyomtatvany kikiildésével a szallasaddknak.

A vendégforgalom a 2014. évben:

Maganszallishelyek szama/éjszakak szama

Kunadacs 6 db/196

Kunpeszér

Birtokvédelmi iigyek

A jegyz részére birtokvédelmi hataskort az 2013. évi V. térvény allapitja meg.

Az eljaras kizarolag kérelemre indul 3000 Ft eljarasi illeték lerovasaval és a jogszabalyban
meghatarozott tartalmi elemekkel ellatott kérelem benyujtasaval.

A birtokvédelmi tigyek ritkdn dltenek irdsos format.

Birtokvédelmi eljarassal kapcsolatos iigyek

Kunadacs

Kunpeszér

Anyakdényvi iigyintézés

Jelenleg 1-1 anyakonyvezetd latja el az ezzel kapcsolatos feladatokat, amelyek a kovetkezok:
Az anyakdnyvvezetd vezeti a sziiletési, hazassagi és a halotti anyakonyvet. E feladatokon til
kozremiikodik a hazassagkotéseknél, a névadoknal €s a jelesebb hazassagi évforduldknal.
Intézi az anyakOnyvi igazgatdssal kapcsolatos iigyeket. Kozremikodik a , szépkortiak™
koszontésénél.

Az allampolgarok sziiletésének, hdzassagkotésének és elhalalozdsanak nyilvéntartésa az egyik
legbsszetettebb és legnagyobb pontossagot kivané kdzigazgatasi munka.

Hazassdgkotés
Kunadacs 6 db
Kunpeszér 2
Halaleset
Kunadacs 10 db
Kunpeszér 1 db
Teljes hatilyu apai elismerd nyilatkozat
Kunadacs 5db
Kunpeszér 2 db
Anyakoényvbe utalélagos bejegyzések




Kunadacs (sziiletési, hazassagi, valas) 31db

Kunadacs anyakoényvi kivonatok kiallitasa 5db

Kunpeszér (sziiletési, hazassagi, valas) 1db

Kunpeszér anyakonyvi kivonatok kiallitasa 5db

A sziiletési anyakonyvbe idén sem tortént bejegyzés. Anyakdnyvvezetdi feladat a fentieken tul
a rendezetlen csaladi jogallasu gyermek jogélldsanak rendezése. Ebben az esetben a leendd
sziilék altalaban onként kérik a teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat felvételét.

Egyéb az igazgatasi feladatokhoz szorosan nem kot6édo iigyek

Palyazati és kozbiztonsagi iigyek

A teleptilésfejlesztési elképzelések megvaldsitasanak érdekében egyre nagyobb szdmban
szlikséges és indokolt a kifrasra keriild pélyézatokon valé részvétel. Ehhez tartozik, illetve
ebbdl fakad az alapvetd projektek generdldsa és nyomon kovetése, melyek a telepiilések
egeszet érintik. Tobb, az ebrd2 rendszerben benyujthaté palydzatot is készitiink. (nyari
gyermekétkeztetes, stb.) Kunadacson a szennyvizberuhdzas és Tanyafejlesztési Program volt a
legnagyobb fejlesztés.

Palyazatok figyelése nem csak az dnkorményzati projektekre terjed ki, hanem figyelemmel
kisérjiik a civil életet, illetve sportéletet segitd palyazatokat is.

Katasztrofavédelemmel kapcsolatos iigyek

A katasztrofavédelemmel kapcsolatos feladatokat a 2011. évi CXXVIIL. térvény szabalyozza.
A polgéari védelem megszervezése és iranyitdsa 4llamigazgatasi feladat, amelyet az
allamigazgatasi, az Onkormdanyzati szervek és a hivatasos polgari védelmi szervek a
torvényben foglalt feladatkoriikben latnak el. A torvényben meghatérozott polgari védelmi
feladatok végrehajtasdban, jogszabalyban foglalt alapveté feladataik ellatidsa mellett
kozremiikodoként vesznek részt a fegyveres er6k:és - a hivatdsos polgari védelmi szervek
kivételével - a rendvédelmi szervek. A polgéri védelmi feladatok megvaldsitasa érdekében az
allampolgért polgéri védelmi kotelezettség terheli.

Adé- és pénziigyi igazgatas

A pénziigyi feladatokrol és folyamatokrol

A gazdélkodas 16 feladata az 6nkorményzatok és az dltaluk fenntartott koltségvetési szervek
(koz6s onkormanyzati hivatal, 6voda) pénziigyi, tervezési, beszamolasi adatszolgaltatasi és
szamviteli feladatainak, valamint a helyi adokkal kapcsolatos teenddinek ellatésa.

A koz0s hivatal létrehozasat kovetden a gazdalkodds személyi allomanya 2 £6.

A csoport munkdjat az éves koltségvetés hatdrozza meg, mely a koltségvetési koncepci6
készitésével kezdddik. A tervezéshez figyelembe kell venni a varhatd bevételi forrasokat és
azokat a kiadasokat, amelyekre kotelezettségvallalds tortént. Ezen tilmenden az intézmények
kovetkezd évi igényeinek Gsszegyljtése, az el6z6 évi felhasznalasok, tényadatok attekintése
torténik. A rendelettel jovahagyott éves koltségvetési eldiranyzatokat figyelemmel kisérjiik és
elékészitjiik a rendelet-modositasokat. Az eldiranyzatok felhasznalasardl idészaki beszamol6t
készitlink a Képvisel6-testiilet részére. Beszamolasi kotelezettséget teljesitink a Magyar
Allamkincstar Bécs-Kiskun Megyei Igazgatésdgan keresztiill évente két alkalommal.
Negyedévenként mérlegjelentést és pénzforgalmi informacios jelentési kotelezettségiinknek is

eleget tesziink. .
A gazdalkodéas két 6voda, a KOH, és a két onkormédnyzat - mint 6néalléan miikodé és
gazdalkodd szerv - konyvelését, beszamolé készitési €és egyéb adatszolgaltatasi

kotelezettségét végzi.

Az intézmények sajat bevételbdl, allami tdmogatasbol és 6nkormanyzati tdmogatasbél
biztositjdk kiadasaik fedezetét. Annak ellenére, hogy az intézmények csak 6nalléan miikodéd
koltségvetési szervek - jogszabdlyi elbirasoknak megfelelden - kiilon bankszamlan és



pénztarban bonyolitjuk kiaddsaikat, bevételeiket, végezzik a beszdmolassal kapcsolatos
feladatokat.

A beérkezett szamlédk - tartalmi €s miszaki ellendrzés utdn - analitikus nyilvantartasba
kertilnek, az utalds elektronikus uton torténik. A készpénzes szamlak a pénztari napokon
keriilnek kifizetésre a hazipénztarbol ellendrzés és engedélyezés utan. Az intézmények
ellatmannyal rendelkeznek, melyb6l a napi kisebb kifizetéseket teljesitik. Nagyobb
beszerzéshez elSleget igényelnek, melynek felhaszndldsardl 30 napon beliil elszémolnak.

A fokonyvi konyvelés é€s a Kincstar felé torténd beszamolok készitése a Magyar
Allamkincstér altal biztositott és folyamatosan karbantartott programokkal torténik.

Az illetmények szamfejtését a Magyar Allamkincstér Megyei Igazgatdsiga végzi, helyben
csak a véltozobérek és a tiszteletdijak szamfejtése torténik.

A gazdalkodas végzi az év végi leltarozassal és a selejtezésekkel kapcsolatos feladatokat.
Meérleget alatdmasztd jegyz6konyveket készit a nem leltarozott eszk6zokrol.

A felsoroltakon tul a pénziigyi csoport analitikus nyilvantartast vezet az onkormanyzatok
forgalomképes, forgalomképtelen és korlatozottan forgalomképes vagyonardl, illetve éves és
negyedéves ingatlanvagyon statisztikat készit.

Az adéiigyi folyamatokrdl

Az adéiigyi feladatok

A KOH adoiigyi feladatait a telepiilések kiilon-kiilon latjak el.

E tevékenység keretében végzik a helyi adokra, és a gépjarmiiadora vonatkozo, torvényekben
¢s mas jogszabédlyokban el6irtakra figyelemmel az 6nkormdanyzat altal bevezetett adok -
maganszemély kommunadlis adéja, ipartizési ado — eléirdsaval, nyilvantartasaval, kezelésével,
beszedésével, elszamolasaval, adoellendrzéssel, az adok- és adok mobdjara behajtandd
koztartozasok beszedésével, az adozassal Osszefiiggd bejelentések, kérelmek, nyilatkozatok
intézésével, hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadasaval kapcsolatban el6irt feladatokat.
Adokivetés

Az iparlizési adé bevallasok leaddsanak hatérideje minden év majus 31-e, a kommunélis-adé
bevallds leadasi hatdrideje az adokotelezettség keletkezését, valtozasat koveté 15 napon beliil
van. Gépjarmiiad6 a BM Kozponti Adatfeldolgozd, Nyilvantartdé és Valasztasi Hivatal
adatszolgaltatdsa alapjan keriil megéllapitasra.

A gépjarmliado esetében 2013. janudr elsejétdl a beszedett gépjarmiiadd 60 %-a a Magyar
Allamkincstarhoz befizetendd, az adé 40 %-a marad az onkormanyzatoknal, ami csékken az
igazgatasi koltségekkel.

Adébefizetések

Az adofizetések feldolgozdsat a gazdalkodok végzik. A postin érkezd befizetési lapok
fénymasolatban keriilnek az addcsoporthoz, ahol a pénzintézettél naponta beérkezd
szamlakivonatok (adénemenként) és a mellékleteiket képezd bizonylatok ellenérzésre
kerlilnek. Amennyiben a kivetett adora a befizetés beérkezett, az adé lekonyvelésével lezarul
a folyamat.

A befizetési hataridé eredménytelen eltelte utén a hatralékkal rendelkez6 ad6z6ékrol hatralékos
lista késziil, és megindul az adébehajtasi eljaras.

Adobehajtas

Az adohatralékkal rendelkezokr6l késziilt lista alapjan fizetési felhivas keriil kikiildésre,
melyben tdjékoztatast kap az addfizetésre kotelezett személy a hatralék Osszegérol.
Az illetékességi teriileten kiviili végrehajtasi eljaras lefolytatdsa céljabél magénszemély
esetében a lakohely szerinti teriiletileg illetékes 6nkormanyzathoz, jogi szerv és egyéb
szervezet esetében az illetékes allami adohatosaghoz hatraléki kimutatés keriil megkiildésre.

A gépjarmtiadoval rendelkez6 hatralékosok egy évet meghaladd gépjarmiiadd tartozasa
esetében intézkedés torténik a gépjarmu forgalombol vald kivonasara.




A felszolitast kdvetéen az adohatralék rendezésének vizsgalata utdn, amennyiben a felhivas
eredménytelen, a végrehajtasi eljards meginditasara keriil sor.A munkahellyel rendelkezdk
esetében munkabérre irdnyulo fizetési letiltas kibocsatasa torténik.

Amennyiben az ad6z6 nem rendelkezik lefoglalhaté ingd-és ingatlan vagyontarggyal,
valamint a végrehajtasi eljaras nem jar eredménnyel, akkor az adétartozas 5 év alatt éviil el.

Az adoiigyi eloadék egvéb feladatai

Adoigazoléasok, vagyoni bizonyitvanyok kiallitasa,

Ado-és értékbizonyitvany kidllitasa,

Megkeresésre az ingatlanok forgalmi értékér6l ado-€s értékbizonyitvany kiadasa
torténik, hatdsagi felhasznalés céljabol,

Igazolas kiallitasa koltségmentesség igénybevételéhez,

Pénzbirsag nyilvantartasa, kezelése,

A szabalysértési hatdsag, amennyiben a pénzbirsdg megfizetésére kitelezett személy a
pénzosszeget nem fizeti meg - a hatérozat jogerére emelkedését kvetd 15 napon beliil
- letiltast bocsat ki, melynek egy példanyat atadja adohatésagunknak,

A letiltas alapjan a szabalysértést elkovetd terhére megéllapitott pénzbirsag, eljarasi
koltség az idegen adobeszedési szamlan kertil elGirasra.

Az adok modjara behajtandé koztartozasok beszedése

Azon koztartozdsok esetében, ahol a térvény az adok modjara t6rténé behajtast rendeli el, a
tarshatosag hatraléki kimutatas formajaban megkeresi adohatésagunkat a végrehajtast kérve.
Amennyiben a megkeresés tartalmazza a végrehajtasi eljaras lefolytatasahoz sziikséges
adatokat, akkor az eljarast meginditjuk, ellenkezd esetben a kimutatd szervnek hianypotlasra
visszakiildésre kertil. A végrehajtas eredményérél a kimutatd hatosag tajékoztatast kap.

Az adoiigyi eloaddok altal vezetett szamlakrol torténd utalasok

Az adotigyi eléadok minden adofajtara (maganszemélyek kommunalis addja, iparizési ado,
gépjarmiiadd, stb.) szamlakat vezetnek. Az adobeszedési szamldkrol az utaldasok a
koltségvetési elszamolési szamla javara torténnek.

Az idegen bevételek elszamoldsi szdmlardl a behajtasra kimutatott tartozasra teljesitett
befizetések utalasra keriilnek a kimutato6 szerv felé.

Zarasi Osszesito készitése

Az ad6szamlak adatairol félévkor €s év végén zarasi Osszesitd késziil. A zaras eldkészitése
sordn az adatok ellendrzésére, egyezdségének megallapitasara keriil sor.

A KOH kunpeszéri kirendeltségén végzett feladatok

- A Képviselo-testiileti anyagok Osszekészitése, iktatasa, hataridében torténé kikiildése a
tagok részére, jegyzokonyvek tovabbkiildése, leflizése.

- A bizottsagi tlések anyagainak Osszekészitése, iktatasa, hataridében torténd kikiildése a
tagok részére jegyzOkonyvek tovabbkiildése, lefiizése.

- Az Onkormanyzati rendeletek nyomon kovetése, honlapra, Nemzeti Jogszabalytarba
torténd feltoltése.

- Képviseld-testiileti, bizottsagi hatarozat kivonatok elkészitése.

- Kapcsolattartas, egytittmiikodés az dnkormanyzati intézményekkel.

- Helyi kozérdekt panaszok, kérelmek, bejelentések tigyeinek intézése.

- Iratkezelési szabdlyzattal és irattari tervvel kapcsolatos tigyek.

- Onkorményzati rendezvények elékészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos tigyek.

- Kozmii-szolgaltatokkal valo kapcsolattartas, kozmiivel kapcsolatos ligyek intézése.

- Telepiilésrendezési és teriiletrendezési tigyek.




- Epitési tigyek (adatkérések).

- Kommunélis tigyek.

- Valasztasokkal kapcsolatos tigyek.

- Renddrségi tigyek.

- Helyi tizvédelemmel kapcsolatos tigyek.

- Hatoséagi bizonyitvanyok, igazolasok, adatkérés, adatszolgaltatas.
- Lakéstigyek.

- Ipari igazgatas.

- Addigazgatas.

- Szocialis €s gyamiigyi igazgatas.

- Kereskedelmi igazgatas, turisztika.

- Foldmivelésiigy, allat €s novény-egészségligyi igazgatas.

- Koznevelési és kozmuivel6dés ligyi igazgatas.

- Jogszabalyok nyomon kovetése.

- Palyazatfigyelés, palyazatok elkészitése.

- Beszamoldk, jelentések, munkatervek elkészitése.

- Frintésvédelmi, munkavédelmi vizsgélati jegyzOkonyvek megérzése, nyomon kovetése.

Osszegzés )
A kozigazgatasi rendszer atalakitdsanak keretében megalakitott Kozos Onkormanyzati Hivatal

miikddése megfelel a jogszabalyi eléirdsoknak és az elvégzett munkat illetéen a lakossag és a
kormanyzati szervek altal timasztott elvarasoknak is.

A KOH munk4jéhoz rendelkezésre 4116 human erdforras képzettsége megfeleld.

A finanszirozasi rendszer valtozéasaval a létszam bovitése indokolt lenne.

Evek 6ta htiz6dé probléma a szabadsagok kiadasa, amelyben a leterheltség miatt nem minden
esetben tudtunk elérelépni. Az el6z6 évi szabadsag kiadasat 6nkormanyzati érdek miatt sem
lehet marcius 31. utanra halasztani.

Szeretném kiemelten hangstilyozni az informatikai infrastruktira fejlesztésének, az
akadalymentesitésnek a sziikségességét, tovabba az irattari kapacitas sziikdsségét.

A beszédmolasi idészakban hatosagi {igyben fellebbezés nem volt.

Jogszabélysértés, érdeksérelem miatt sem polgari, sem kézigazgatasi per nem indult, fegyelmi
eljaras nem volt.

Kérem, hogy a KOH szabélyszerii és torvényes miikodéséhez a Képvisel- testiilet a
tovabbiakban is biztositsa a sziikséges feltételeket.

Kérem a Tisztelet képviseld-testiileteket e beszamoldnk elfogadaséra.
Kunadacs, 2015. aprilis 24. Kunpeszér, 2015. aprilis 24.

Palla Tibor s.k. Boskéné dr. Tabanyi Annamaria s. k.
Jegyz0 aljegyz6



